國立成功大學 校外住宿服務網
房東使用指南
1、 好處: 
    對於房東而言，經由此網站，學生能以更簡單的方式，得到房東所欲出租物件的資訊。且於網站上刊登者，皆有經過校方安全認證，無疑增加了對於目標客戶群(學生)的吸引力。
    對於學生而言，在房東身份的確認上、賃居建物所有權狀、稅單、建物使用執照等資訊，甚至是臺南市消防、治安、營建等檢核，學校均有一定的把關。同時校安中心人員也會依教育部學生賃居安全評核標準，將房東所欲出租物件予以訪視，評核通過後方可刊登。
2、 流程:申辦帳號
登錄房屋
房屋安全認證
房東資料認證

成功刊登


3、 申辦帳號:
[image: ]
1. 如圖，完成資料填寫，建立帳號。並請提供聯絡email，未來房東若需反饋疑問，或是校方相關消息的通知，將以該信箱為主。
2. 登錄所欲出租房屋資料
3. 房東個資聲明
詳附件一與附件二
4、 房東資料認證.
1.若房子是登記在您本人名下，請提供:
· 您的身份證正反面影本
· 出租屋址的房屋所有權狀或是最近一期的房屋稅稅單影本
  若房子是登記在他人名下，請提供
· 該屋主的身份證正反面影本及屋主授權您處理出租事宜的委託書(附件三)或影本 
· 若房子是登記在您家人（配偶、父母、子女）名下，請提供戶口名簿影本
· 出租屋址的房屋所有權狀或是最近一期的房屋稅稅單影本
2.公司單位申請刊登租屋資訊必備之審核資料：
  一、營利事業登記證影本
  二、負責人身份證正反面影本
  三、近一期之營利事業完稅證明影本
  四、建物所有權狀或房屋稅單影本
  五、公司聯絡人的委託書及身份證正反面影本
  六、建物的使用執照影本
3.備妥上述審核資料，郵寄至本校軍訓室租賃小組後，本小組將會盡快核對資料，完成房東個人資料的認證：
5、 房屋安全認證
1. 若房屋先前已得到本校的安全訪視通過標章證書(如下圖)，請將其影本一併寄來。如此一來，即算是完成房屋安全認證。[image: ]
2. 為完成房屋安全認證，房東可能需要申請安全評核，填寫完申請表(請至該網站之「最新消息」公告處自行列印)後，選擇下列方式擇一回傳即可，本單位將盡快為房東安排訪視
· 寄email至ncku.rent@gmail.com
· 將表格填妥後直接送至國立成功大學光復校區軍訓室
· 郵寄至701台南市東區大學路1號　國立成功大學軍訓室租賃小組 收
3. 申請期間: 105-1學期：105年9月1日至105年10月15日
4. 為維護賃居學生處所安全，提升學生及房東居家安全防範意識及防竊能力，降低學生被害風險，本校與台南市警察局、台南市消防局完成聯繫。當房東完成治安、消防、營建三方面檢核通過，請將檢核表及憑證影印寄至軍訓室，即有如上述安全訪視通過標章證書之效力，不必再申請安全評核。
   安全檢核申請管道如次：
· 治安檢核：請房東向轄區警察分局偵察隊申請「住宅防竊安全諮詢」(一分局請洽 偵察隊 韓文雄小隊長：06-2674881 / 2604678)。
· 消防檢核：請房東向各轄區消防大隊、分隊申請「校外租賃場所消防安全」檢查。
1、 東區、南區：第七大隊大隊部安檢小組 06-2158375；06-2158304 (南門路273號，勞工中心旁邊)；東門分隊:06-3353860郭正宇先生。
2、 北區：第六大隊大隊部安檢小組 06-3589894 （臺南市北區文賢路678號）；公園分隊:06-2511046王智遠先生；和緯分隊:06-3589891唐義豐先生。
3、 歸仁、永康：第五大隊大隊部06-2016462。
4、 臺南市消防設備師公會：06-2469101。
· 營建檢核：請房東依法申報，或委請專業機構或人員辦理建築物公共安全檢查簽證。
1、 建築物公共安全檢查，申報程序：由屋主向內政部營建署核定之專業機構、技師、建築物檢驗師等申請檢驗（費用約新臺幣5,000元，需完成公共意外險申請方能申請檢驗），檢驗簽證完畢後，檢驗師將檢驗結果附照片(拍照)上傳內政部營建署，由工務局使用管理科上網實施書面審查，通過後檢驗師將列印憑證告知並寄交房東。
2、 檢驗師可接洽：台南市建築物公共安全檢查商業同業公會（06-2932598）、台南縣建築物公共安全檢查商業同業公會（06-5794990）或相關執業建築師。
5. [bookmark: _GoBack]相較本校安全評核(教育部安全評核)而言，上述檢核(治安、消防、營    建三方面檢核)較為全面，通過難度也較高。但相對的能給房客較多的保障，房客入住的意願和租賃物的競爭力也會增加。

附件一
個人資料使用及蒐集聲明：
(1) 本校為辦理學生校外租屋資訊建置業務之需求，必須取得您的個人資料，在中華民國「個人資料保護法」及相關法令之規範下蒐集、處理及利用您的個人資料。
(2) 請於申請時提供您本人正確、最新及完整的個人資料。
(3) 本校因執行業務所蒐集您的個人資料如學生校外租屋資訊建置申請表所示。
(4) 您可依中華民國「個人資料保護法」，就您的個人資料行使以下權利：(1) 請求查詢或閱覽。(2)製給複製本。(3) 請求補充或更正。(4) 請求停止蒐集、處理及利用。(5)請求刪求。但因您行使上述權利，而導致權益受損時，本校將不負相關賠償責任。本校賃居業務承辦教官：學務處陳國彬教官，聯絡電話：06-2757575#50727。
(5) 本校利用您的個人資料期間為自簽署同意書後至提出中止個資使用申請，利用地區為國立成功大學所在地。






















                                                           附件二 
國立成功大學學生校外賃居訪視
-房東及租屋處個人資料蒐集告知函

國立成功大學生活輔導組〈以下簡稱本組〉於進行學生校外賃居訪視時，向承租您房子之學生取得您的個人資料，包含姓名、住址、聯絡電話、工作職稱〈c001辨識個人者、c061受雇情形〉，主要目的為確保同學租屋安全，並於學生承租期間利用您的個人資料進行各項聯繫、通知及由本校生活輔導組派員至您所欲出租之租賃處進行探訪，以保障租屋環境安全。取得您工作職稱是為了解學生承租之租賃處的營業店家，以了解學生承租租屋環境安全。您得依個人資料保護法第3條就您的個人資料行使請求查閱、補充、更正、製給複製本及請求停止蒐集、處理、利用及請求刪除等權利，行使方式請洽本校生活輔導組〈電話06-2757575轉50727〉





[bookmark: _MON_1533476024]附件三


Microsoft_Word_97_-_2003___.doc
[image: image1.png]





[image: image2.jpg]





[image: image3.png]







親愛的房東您好：

　茲附上『委託書』的參考格式給您，提醒您，委託書的填寫及簽章務必是「委託人」及「受委託人」本人親筆簽署，並經委託人同意，否則成功大學將保留法律追訴權。`


〔房東委託書〕


本人　　　　    因　　　　　　            之故(例如：不諳電腦操作、工作、不在國內、…)，

不克以本人名義作為位於　　　市（縣）　　　路（街）　　　段　　　巷　　　弄　　　號

　　　樓之　　　（請詳填欲出租之屋址）之聯絡人，特委託　　　　    代為辦理，委託期限　　　年

　　　月　　　日起，至　　　年　　　月　　　日止，請　查照。 

		委託人(房屋所有權人)

		受委託人(聯絡人)



		姓名：                 

身份證字號：

（簽章）

聯絡電話：         

(電話)：

(行動電話)：

聯絡地址： 



		姓名：                

身份證字號：

（簽章）

聯絡電話：

(電話)：

(行動電話)：

聯絡地址：





中華民國　　年　　月　　日
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  親 愛的房東您好：     茲附上『委託書』的參考格式給您，提醒您，委託書的填寫及簽章務必是 「 委託人 」 及 「 受委託人 」 本人親筆簽署，並經委託人同意，否則 成功大學 將保留法律追訴權。 `     〔 房東 委託書 〕     本人           因                      之故 ( 例如：不諳電腦操作、 工作 、不在國內、 … ) ，   不克 以本人名義作為 位於     市（縣）     路（街）     段     巷     弄     號       樓之     （請詳填欲出租之屋址）之 聯絡人 ，特委託           代為辦理，委託期限     年       月     日起，至     年     月     日止，請   查照。      

委託人 ( 房屋 所有權 人 )  受委託人 ( 聯絡人 )  

姓名：                         身份證字號：   （簽章）   聯絡電話：             ( 電話 ) ：   ( 行動電話 ) ：     聯絡地址：      姓名：                        身份證字號：   （簽章）   聯絡電話：   ( 電話 ) ：   ( 行動電話 ) ：     聯絡地址：  

  中華民國    年    月    日  

       


